
В Торгово-промышленную палата Чувашской Республики требуется СПЕЦИАЛИСТ. 

 

     Характер работы: постоянная. 

  Заработная плата от 15 000₽. 

    График работы: Пн. – Пт.: с 8:00 до 17:00. 

 

 Требования: 

•прием и распределение звонков; 

•прием, регистрация, отправка корреспонденции; •подготовка проектов документов; 

•ведение делопроизводства; 

•работа с оргтехникой; 

 

 Дополнительные пожелания к кандидатуре работника: 

знание Word, аналитические способности, стрессоустойчивость, высокая 

концентрация внимания, знание ПК и оргтехники на уровне уверенного пользователя; 

 

По вопросам трудоустройства: 

Солдатова Вера Александровна 

        Почта: tpp@tppchr.ru 

☎Телефон: +7 903 379-31-79 

 

   Адрес места нахождения 

г. Чебоксары, пр. И. Яковлева, 4/2 


