
В администрации города Чебоксары открыты вакансии 

⃣   Главный специалист-эксперт отдела правовой защиты 

 Обязанности: 

представлять интересы администрации города в судах общей юрисдикции, 

арбитражных судах; 

участвовать в рассмотрении протестов и представлений органов прокуратуры на 

правовые акты администрации города; 

рассматривать обращения граждан по вопросам, отнесенным к компетенции 

правового управления; 

оказывать правовую помощь структурным подразделениям администрации города в 

своевременном и законном разрешении предложений, заявлений и жалоб граждан и 

обращений юридических лиц: 

готовить ответы на письменные запросы правового характера от предприятий, 

учреждений, организаций, поступающие в администрацию города Чебоксары. 

 Требования: 

без предъявления требований к стажу; 

высшее образование (специальность по образованию "Юриспруденция") 

⃣   Ведущий специалист-эксперт отдела правовой экспертизы 

 Обязанности: 

составляет и ведет номенклатуру дел управления, отслеживает правильность 

формирования папок дел; идентифицирует места хранения документов и 

обеспечивает соответствие 

нахождения документа месту его хранения; обеспечивает выдачу и сохранность 

учтенных копий документов; контролирует процедуру «Управление корреспонденции 

в подразделении», в том числе в системе электронного документооборота; 

контролирует исполнение ОРД; представляет интересы администрации города в судах 

общей юрисдикции. 

 Требования: 

без предъявления требований к стажу. 

Образование: Среднее профессиональное. 

Специальность по образованию: «юриспруденция», «право и судебное 

администрирование», «правоохранительная деятельность», «право и организация 

социального обеспечения» 

 

🏙График работы: полный рабочий день, полная занятость 

       Рабочее время: c 08:00 по 17:00 



 

    По вопросам трудоустройства обращаться: 

Контактное лицо: Сёмина Кристина Александровна 

☎Телефон: +7(835) 223-51-16, 89083078386 

        Электронная почта: gcheb_kadry@cap.ru 


