
Ассистент отдела продаж 
ЗП от 30.000 
Требуемый опыт работы: не требуется 
Полная занятость, полный день 

ООО "АМН Инжиниринг" - производитель оборудования для металлообработки, которое 
уже более 20 лет помогает развивать промышленность в России и обеспечивает 
стабильное получение прибыли бизнесу более чем 5 000 наших клиентов. 
 
Наши сотрудники - это наша гордость! 
За прошлый год в деньгах и людях мы выросли в 2 раза, качество оборудования и его 
функционал постоянно улучшаются, объемы производства и продаж неизменно растут и 
нам нужно усилить нашу команду. 
 
Наша цель 
На этот и следующий год мы поставили себе сложную, но выполнимую цель: вырасти как 
минимум еще на 50% в объемах производства и продаж. Мы уже купили новые, вдвое 
превосходящие существующие, производственные помещения. И для этого отделу продаж 
нашей компании необходим ассистент - самый незаменимый человек в компании, способный 
выполнять несколько задач одновременно и готовый учиться и вникать в специфику нашей 
компании. 
 
Обязанности: 
 Подготовка писем, оригиналов документов для отправки почтой, отправка курьером либо Почтой 

России оригиналов договоров с занесением в реестр; 
 Разбор входящей корреспонденции с занесением в реестр; 
 Обзвон долгосрочных сделок менеджеров по продажам с целью выяснения актуальности 

вопроса; 
 Обзвон забракованных лидов и сделок с целью выяснения актуальности; 
 Выполнение поручений руководителей; 
 Помощь в оформлении отгрузочных документов; 
 Закупка канцтоваров, угощений, подарков клиентам; 
 Организация встречи гостей и важных переговоров. 
 
Требования: 
 опыт не обязателен, главное - желание учиться и развиваться; 
 самостоятельность; 
 активная жизненная позиция, напористость; 
 грамотная устная и письменная речь; 
 знание программ "Microsoft Excel", "Google Таблицы" и других офисных программ; 
 умение доносить свою точку зрения; 
 умение работать в режиме многозадачности. 
 
Условия: 
 Комфортный и уютный офис. Удобное и хорошо оснащенное рабочее место; 
 Отличный молодой коллектив, где всегда готовы помочь, научить и поддержать; 
 Оформление по ТК РФ в с первого дня работы; 
 Полностью официальная заработная плата; 
 График работы 5/2 с 8:00 до 17:00; 
 Возможность взаимодействовать с творческими и интересными людьми, а также возможность 

получить профессиональное обучение и развитие. 
 
Бонусы: 
 Обучение и лекции в офисе от приглашенных лекторов и собственных сотрудников; 
 Есть отдельная кухня со всей необходимой бытовой техникой; 
 Зона спокойного отдыха; 
 Легкая рабочая атмосфера без бюрократии и лишнего официоза; 



 Масштабные корпоративные мероприятия за счет компании в лучших ресторанах города и на 
базах отдыха. 

 

Мы ждем Вас, если Вы хотите стать частью нашей команды — команды крепче стали! 

Ссылка на HH.ru: https://cheboksary.hh.ru/vacancy/81363407?hhtmFrom=employer_vacancies 

Контактная информация: 

8 967 470 3697, Ольга Макова  

hr@amn-stanki.ru  

 

 
Специалист сервисной службы 
от 40 000 руб. на руки 

 
ООО "АМН Инжиниринг" - производитель оборудования для металлообработки, которое 
уже более 20 лет помогает развивать промышленность в России и обеспечивает 
стабильное получение прибыли бизнесу более чем 5 000 наших клиентов. 
 
Наши сотрудники - это наша гордость! 
За прошлый год в деньгах и людях мы выросли в 2 раза, качество оборудования и его 
функционал постоянно улучшаются, объемы производства и продаж неизменно растут и 
нам нужно усилить нашу команду. 
 
Обязанности: 
 Заполнение отчетов по итогу дня; 
 Ведение графиков выполненных работ по пуско-наладочным работам (в формате "план-факт"); 
 Выполнение поручений руководителя сервисной службы; 
 Заказ билетов, оформление командировок, авансовых отчетов; 
 Подготовка писем клиентам; 
 Первичный ответ на обращения; 
 Фиксация обращений в определенной программе; 
 Оформление заявок в транспортной компании на отправку комплектующих; 
 Поиск необходимого инструмента и материалов; 
 Взаимодействие с транспортными компаниями; 
 Отправка документов; 
 Информационная поддержка специалистов сервисной службы. 
 
Требования: 
 Грамотная устная и письменная речь; 
 Владение навыками работы в программе "Microsoft Excel", "Google Таблицы" и других офисных 

программ; 
 Умение работать в режиме многозадачности; 
 Желание обучаться; 
 Обладание развитыми аналитическими способностями. 
 
Условия: 
 Комфортный и уютный офис. Удобное и хорошо оснащенное рабочее место; 
 Отличный заряженный молодой коллектив; 
 Оформление по ТК РФ в с первого дня работы; 
 Полностью официальная заработная плата; 
 График работы 5/2 с 8:00 до 17:00; 
 Возможность получить профессиональное обучение и развитие; 

https://cheboksary.hh.ru/vacancy/81363407?hhtmFrom=employer_vacancies
mailto:hr@amn-stanki.ru


 Возможность карьерного роста до руководителя. 

 

Мы ждем Вас, если Вы хотите стать частью нашей команды — команды крепче стали! 

Ссылка на HH.ru: https://cheboksary.hh.ru/vacancy/81817126?hhtmFrom=employer_vacancies 

Контактная информация: 

8 967 470 3697, Ольга Макова  

hr@amn-stanki.ru  

 

 

Слесарь МСР 
от 45 000 руб. до вычета налогов 

ООО "АМН Инжиниринг" - производитель оборудования для металлообработки, которое 
уже более 20 лет помогает развивать промышленность в России и обеспечивает 
стабильное получение прибыли бизнесу более чем 5 000 наших клиентов. 
 
Наши сотрудники - это наша гордость! 
За прошлый год в деньгах и людях мы выросли в 2 раза, качество оборудования и его 
функционал постоянно улучшаются, объёмы производства и продаж неизменно растут и 
нам нужно усилить нашу команду. 
 
Обязанности: 
 слесарно-сборочные операции: разметка и сверление деталей; 
 ручная и механическая правка; 
 нарезание резьбы, зачистные работы; 
 запрессовка подшипника; 
 установка резьбовых соединительных клепок. 
 
Требования: 
 техническое образование; 
 умение читать чертежи; 
 опыт сборки механизмов желателен. 
 
Что мы предлагаем: 
 работа на современном производстве; 
 заработная плата сдельная, есть возможность регулировать свой доход; выплаты 2 раза/мес.; 
 оформление по ТК РФ; 
 график работы: 5/2 с 8.00 до 17.00; 
 возможность профессионального и карьерного роста в компании. 

 
Мы ждем Вас, если Вы хотите стать частью нашей команды — команды крепче стали! 

 

Ссылка на HH.ru: https://cheboksary.hh.ru/vacancy/80093273?hhtmFrom=employer_vacancies 

Контактная информация: 

8 967 470 3697, Ольга Макова  

hr@amn-stanki.ru  
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